NFz
Instrukcja do systemu SIMP (KOC).

Procedura

1. Czynnosci przygotowawcze:
a. NFz:
i. Zatozenie kont uzytkownikdw - pomoc systemowa SIMP
ii. Nadanie uprawnien - pomoc systemowa SIMP

| KOC - wykonania

|  KOC - ustugi

o KOC - wskaZniki

#| KOC - osocby bez numeru PESEL
| slownik l=karzy SIMP - wyszukiwanie
|  Struktury KOC - podglad

#|  Struktury KOC - edyda

| Umowy w CZS - podglad

#| ‘Wsparcie - podglad

| Wspardie - edydja

| Parametry dla KOC - podglad
¥| Parametry dla KOC - edyda

iii. Wprowadzenie listy adresdw e-mail - punkt 1.
b. Swiadczeniodawca koordynator:
i. Zatozenie kont uzytkownikdéw - koniecznie adres e- mail dla uzytkownika
zatwierdzajgcego struktury - pomoc systemowa SIMP
ii. Nadanie uprawnien - pomoc systemowa SIMP

T rmmeneprdeone
KOC - podglad opisk
¥| KOC - edycja opiek
KOC - wekazniki
Stownik lekarzy SIMP - podglad
Stownik lekarzy SIMP - edycia
+ | Struktury KOC - podglad
Struktury KOC - edycia
+|  Parametry dla KOC - podglad
Parametry dla KOC - edyda
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iii. Wprowadzenie personelu medycznego dla KOC - pomoc systemowa SIMP
iv. Wprowadzenie parametréow do wydruku - pomoc systemowa SIMP
c. Swiadczeniodawcy wspétpracujacy:
i. Zatozenie kont uzytkownikéw - pomoc systemowa SIMP
ii. Nadanie uprawnien - pomoc systemowa SIMP
iii. Wprowadzenie personelu medycznego dla KOC - pomoc systemowa SIMP
iv. Wprowadzenie parametrow do wydruku - pomoc systemowa SIMP
2. Woprowadzanie struktury:
a. Warunki wstepne:
i. Uzytkownik posiada uprawnienia



No v sw

ii. Umowa na KOCw CZS
Wprowadzanie struktury (koordynator) - system SWD - punkt 2.
Zatwierdzanie struktury (koordynator) - system SWD - punkt 2.
Zaakceptowanie struktury - system NFZ - punkt 3.

P 2oy

Uzupetnienie miejsc wykonywania $wiadczen przez $wiadczeniodawcow
wspotpracujacych - system SWD - instrukcja Swiadczeniodawcy.
Wprowadzanie i obstuga opiek - instrukcja Swiadczeniodawcy

Ekran 'Wykonania' - punkt 4

Ekran 'Ustugi' - punkt 5

Ekran 'Wskazniki' - punkt 6

Ekran 'Osoby bez numeru PESEL' - punkt 7



1. Wprowadzanie adreséw email dla uzytkownikéw OW NFZ - system NFZ
a. Zmenu 'SLOWNIKI' nalezy wybrac opcje 'Parametry' a nastepnie pozycje 'KOC'
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|stownra |
Stownik personelu medycznego
Stownik mammobusdow
Stownik mammografow
Swiadczeniodawcy mammobusowi
Struktury KOC
Umowy w CZS

Wsparcie

Wysylka zaproszen

b. Pojawia sie ekran ' KOC - edycja parametrow'
Na ekranie znajduje sie 5 pdl do wprowadzenia adreséw email pracownikéw NFZ, do
ktérych beda wysytane powiadomienia o zatwierdzeniu struktury KOC przez
Swiadczeniodawcow. System sprawdza poprawnos¢ adresu. Pola nie sg
obowigzkowe.

Adresy e-mail do informacji o KOC

v OK @ Rezygnuj

2. Wprowadzanie struktury (koordynator) - SWD
a. Zmenu 'Konfiguracja' nalezy wybraé opcje 'Struktura KOC'

sownna
Stownik personelu medycznego
Stownik mammobusdw
Stlownik mammografow
Swiadczeniodawcy mammobusowi
Umowy w CZS

Wsparcie

Parametry



UWAGA opcja jest dostepna tylko w przypadku znalezienia przez system umowy na KOC w CZS dla
aktualnego swiadczeniodawcy

b. Pojawia sie ekran ' Struktury KOC - wyszukiwanie'

W obszarze filtréw znajduje sie tylko jedna pozycja - kryterium: ' Status
struktury'
Wyszukanie odbywa sie poprzez nacisniecie przycisku 'Szuka;j'
Po wyszukaniu pojawia sie tabela ze znalezionymi strukturami
Swiadczeniodawcy zawierajgca nastepujace kolumny:
1. Numer umowy
2. Data obowigzywania (OD i DO)
3. Status
4. Przyciski funkcyjne
W przypadku braku struktury lub koniecznos$ci dodania nowej trzeba wybrac
link 'Dodaj' w prawej gérnej czesci ekranu
UWAGA: dostep do tej funkcji limitowany jest zardwno uprawnieniami jak
i posiadaniem umowy na KOC.
Wybranie linku 'Dodaj' kieruje do nowego ekranu ' Struktura KOC -
dodawanie'. Na ekranie tym wyswietlajg sie:
1. Pole umowa - lista rozwijalna umoéw
2. Telefon kontaktowy - pole do uzupetnienia numeru telefonu do
Swiadczeniodawcy drukujacy sie w polu nr 3 (Telefon do kontaktéw
w osrodku koordynujgcym opieke w czasie trwania cigzy, porodu
i potogu) INFORMACJI DLA KOBIETY OBJETE) KOORDYNOWANA
OPIEKA NAD KOBIETA W CIAZY (KOC) - odpowiednia informacja jest
wyswietlana w hincie po wskazaniu pola kursorem.
3. Miejsce wykonywania swiadczen zgodnie z umowg na KOC (Oddziat
potozniczo-ginekologiczny); Nazwa, adres, typ z umowy oraz pole:
Poziom referencyjny - do wybrania z listy rozwijalnej (I, II, 111)
5. Ponizej znajdujg sie dwie listy do uzupetnienia przyciskiem '+ Dodaj'":
6. Lista miejsc wykonywania $wiadczen - wybor z listy miejsc
wykonywania $wiadczen wszystkich uméw swiadczeniodawcy.
Wybor ze stownika wg réznych kryteriéw (Szukaj wg) np. 'Nazwa
fragment' - oddziat lub poradnia. Po wybraniu szukaj pojawia sie
lista, z ktérej mozemy wybrac pozycje klikajgc na odpowiedni wiersz.
Wybrana pozycja pojawia sie jako nowy wiersz — z nastepujgcymi
polami:
a. Nazwa - wypetniona
b. Adres - wypetniony
c. Typ - wybor z listy rozwijalnej
d. Poziom referencyjny (tylko jak wybrano poprzednio 'oddziat'
- wybor z listy rozwijalnej
Uwaga muszq by¢ wybrane co najmniej: jeden oddzial
(neonatologiczny i jedna poradnia)
7. Lista swiadczeniodawcow wspétpracujacych (podwykonawcy
i z art. 132a ustawy o swiadczeniach) - wybdr ze stownika
Swiadczeniodawcéw. Wybdr ze stownika wg réznych kryteridw



10.

11.

(Szukaj wg) np. 'Nazwa fragment' - charakterystyczny. Po wybraniu
'Szukaj' pojawia sie lista, z ktdrej mozemy wybraé pozycje klikajac na
odpowiedni wiersz. Wybrana pozycja pojawia sie jako nowy wiersz -
z nastepujgcymi polami:

a. Nazwa - wypetniona

b. Rodzaj relacji - wybér z listy rozwijalnej (podwykonawca, art.

132a ustawy)

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl przyciskiem 'Zapisz'
zapisujemy dane struktury - system weryfikuje zaleznosci i wyswietla
komunikaty o btedach albo o zapisaniu struktury.
Zapisana struktura uzyskuje status 'Wprowadzona' i mozna ja:

a. Edytowac - przycisk 'Edycja’

b. Podgladac - przycisk 'Podglad’

c. Zatwierdzié - przycisk 'Zatwierd?'
Zatwierdzenie powoduje wyswietlenie komunikatu a po jego
potwierdzeniu zmiane statusu struktury na 'zatwierdzong'.
Zatwierdzona struktura nie moze byc juz edytowana i staje sie
widoczna po stronie systemu NFZ, ktéry moze jg akceptowac albo
cofna¢ do poprawy wpisujgc odpowiednie informacje w pole
tekstowe widoczne po stronie Swiadczeniodawcy.
W momencie zatwierdzania struktury na wyznaczone adresy e-mail
pracownikdw macierzystego OW NFZ swiadczeniodawcy
koordynatora jest wysytana automatycznie wiadomos¢:
'Struktura realizacyjna KOC dla swiadczeniodawcy o kodzie OW:

zostata zatwierdzona.

Ta wiadomo$¢ zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig
nie odpowiadad.'

. Po zaakceptowaniu przez NFZ struktura uzyskuje status

'Zaakceptowana' co umozliwia dalsze wprowadzanie danych.

. Zaakceptowana struktura moze by¢ modyfikowana (przycisk 'Edycja’)

w zakresie telefonu kontaktowego.

3. Akceptacja struktury - system NFZ

a. Zmenu 'Stowniki' nalezy wybraé pozycje 'Struktura KOC'

s

Umowy w CZS
Wsparcie

Parametry

Stlownik personelu medycznego
Stownik mammobusow
Stownik mammografow

Swiadczeniodawcy mammobusowi

b. Pojawia sie ekran 'Struktury KOC - wyszukiwanie'

i. W obszarze filtréw znajduja sie:



OW NFZ (dostepny jedynie dla uzytkownikéow Centrali) - wybor z listy
rozwijalnej

Swiad. koordynujacy - wybér ze stownika $wiadczeniodawcéw

Status struktury - lista rozwijalna mozliwych statuséw struktury -
operacyjnie najwazniejszy to 'zatwierdzony', gdyz tylko dla takich jest
mozliwos¢ zatwierdzania

Poziom referencyjny potoznictwa — list rozwijalna mozliwych
poziomow referencyjnych od | do Il

Poziom referencyjny neonatologii — list rozwijalna mozliwych
poziomow referencyjnych od I do Il

Rok obowigzywania struktury — lista rozwijalna

Status struktury — lista rozwijalna dostepnych statuséw

'Szukaj' - wyswietla znalezione struktury zgodnie z wybranymi
kryteriami

Pojawia sie tabela ze strukturami zawierajgca nastepujace kolumny:

1.

WO NOUEWN

10.

OW NFZ
ID $wiadczeniodawcy - kod z CZS
Kod swiadczeniodawcy wg OW NFZ
Numer umowy
Data obowigzywania struktury - OD i DO
Poziom referencyjny potoznictwa
Poziom referencyjny neonatologii
Status struktury
Wyszukane struktury sg wyswietlane w kolejnosci wprowadzenia
malejaco.
Przyciski funkcyjne:

a. Podglad

b. Decyzja

W ramach decyzji pojawia sie podglad struktury KOC oraz 3 mozliwosci

decyzji:
1.
2.

3.

Akceptacja - akceptuje strukture

Do poprawy - cofa strukture do edycji u $wiadczeniodawcy
koordynatora - wymagane wprowadzenie informacji w polu 'uwagi'
Rezygnuj - przerywa podejmowanie decyzji w systemie

W przypadku podjecia decyzji system automatycznie wysyta poczta

elektroniczng wiadomosé na adres e-mail uzytkownika swiadczeniodawcy

koordynatora, ktéry zatwierdzit strukture o nastepujacej tresci:

1.

W przypadku akceptacji - 'Struktura realizacyjna KOC ZOSTALA
zaakceptowana przez OW NFZ

Ta wiadomo$¢ zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig
nie odpowiadac. '

W przypadku cofniecia do poprawy: 'Struktura realizacyjna KOC NIE
ZOSTALA zaakceptowana przez OW NFZ - konieczne sg
poprawki/uzupetnienia.

Tre$¢ uwag z NFZ widoczna jest w poprzedniej wersji (anulowanej)
struktury



Ta wiadomos¢ zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig
nie odpowiadac.'

4. Ekran wykonan:
a. Zmenu 'KOC' nalezy wybraé pozycje 'Wykonania'

O

Ustugi
Wskazniki
Osoby bez numeru PESEL

b. Pojawia sie ekran wyswietlajgcy raport wprowadzonych do systemu opiek w rozbiciu
na statusy - jego obstuga jest analogiczna do wykonan w cytologii i mammografii
opisanych w pomocy systemowej SIMP dla NFZ.

5. Ekran Ustugi:
a. Zmenu 'KOC' nalezy wybra¢ pozycje 'Ustugi’
O

KOC

Ustugi
Wskazniki

Osoby bez numeru PESEL

b. Po wprowadzeniu numeru PESEL pojawia sie ekran wyswietlajacy opieki
zarejestrowane w KOC dla podanego numeru PESEL

6. Ekran Wskazniki:
a. Zmenu 'KOC' nalezy wybraé pozycje 'Wskazniki'

O

KOC

Wykonania
WskaZniki
Osoby bez numeru PESEL

b. Pojawia sie ekran wyswietlajacy raport dotyczgcy wskaznikdéw KOC u wybranego
Swiadczeniodawcy.
System wylicza wskazniki w danym miesigcu na podstawie trzech poprzednich
miesiecy i ustawia je na kolejne trzy miesigce. Kolorem zielonym oznaczone sg
pierwsze trzy miesigce, w ktorych wskazniki nie sg wyliczane i obowigzuje stawka
70%. Kolorem fioletowym oznaczony jest miesigc, w ktérym wyliczane sg wskazniki
na kolejne trzy miesigce (wtgcznie z tym miesigcem). Kolorem niebieskim oznaczone
sg miesigce, w ktérych wskazniki nie sg liczone tylko przepisane z poprzedniego
miesigca (wyliczone w miesigcu oznaczonym kolorem fioletowym). Wskaznik Ws i
wspotczynnik Wp sg state. Natomiast wskaznik Wpr zalezy od poziomu
referencyjnego swiadczeniodawcy i moze przyjmowacé wartosci 1,00 lub 1,08 lub



1,16. Wskazniki jakosci sg rozbite na zgtoszenia do 21 tygodnia cigzy (W1), porody
fizjologiczne (W2), petny schemat opieki (W3), porody przedwczesne (W4), ciecia
cesarskie (W5), odebrane ankiety satysfakcji (W6), znieczulenia ciaggte (W?7).
Wskaznik efektywny jest wskaznikiem oznaczajgcym ostateczng stawke. Na koricu

tabeli znajduje sie przycisk E pod ktérym znajdujg sie szczegdty. Znajdujg sie tam
dane liczbowe i procentowe dotyczace poszczegdlnych wskaznikdw jakosci. W tabeli
ponizej wyswietlane s3 numery opiek i przyporzagdkowane do nich poszczegdlne
wskazniki jakosci.
7. Ekran Osoby bez numeru PESEL:
a. Zmenu 'KOC' nalezy wybraé pozycje 'Osoby bez numeru PESEL'
(&)

Wykonania

Ustugi
Weskazniki
Osoby bez numeru PESEL

b. Pojawia sie ekran wyszukiwania i podgladu opiek dotyczgcych oséb bez numeru
PESEL



